
              АДМИНИСТРАЦИЯ
          МУНИЦИПАЛЬНОГО

             ОБРАЗОВАНИЯ
ПРЕЧИСТИНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ          

           Оренбургского района                                       

           Оренбургской  области   

              ПОСТАНОВЛЕНИЕ

               28.02.2019г. № 15-п
	Об утверждении Положения о  порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области



В соответствии со ст. 72 Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", на основании Устава муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области: 
1. Утвердить Положение о  порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области (далее - Положение) согласно приложению.

2. Определить администрацию муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района исполнительным органом, уполномоченным осуществлять муниципальный земельный контроль в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации и Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования на сайте муниципального образования Пречистинский сельсовет.
4. Настоящее Постановление подлежит включению в областной регистр муниципальных нормативных правовых актов.

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования                                              Е.А. Мамонтов
	
	


Приложение к постановлению 

муниципального образования 

Пречистинский сельсовет 

от 28.02.2019г. № 15-п
Положение 
о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования

Пречистинский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области

I. Общие положения

1.1. Положение об исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области (далее – Положение) разработано в целях повышения качества и эффективности проверок использования и охраны земель, проводимых администрацией муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области (далее - Администрация), защиты прав участников земельных отношений и определяет сроки, последовательность действий при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю.

1.2. Настоящее Положение применяется в отношении физических лиц, а также юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

1.3. Муниципальный земельный контроль осуществляется администрацией муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района.
1.4. При осуществлении функции муниципального земельного контроля   администрацией муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района взаимодействуют с:

1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области и его территориальными подразделениями;

2) предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями, а также гражданами.

1.5. Функция муниципального земельного контроля осуществляется в отношении физических лиц, организаций независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей, являющихся собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных на территории муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области (далее - субъекты земельных отношений).

Объектом муниципального земельного контроля являются земли и земельные участки на территории муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области, за исключением объектов, земельный контроль деятельности которых отнесен к компетенции федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Оренбургской области.

1.6. Орган муниципального земельного контроля располагается в здании Администрации  по адресу:

460531, Оренбургская область, Оренбургский район, с. Пречистинка, ул. Школьная 1
телефон: 39-87-17
Официальный сайт администрации – пречистинка.рф
График работы:

понедельник, вторник, четверг, пятница - с 09.00 до 17.00 час;

среда – не приемный день;

суббота, воскресенье - выходные дни.

1.7. Информирование о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

Публичное информирование включает в себя размещение информации о правилах исполнения муниципальной функции на официальном сайте Администрации пречистинка.рф
Индивидуальное информирование осуществляется в устной и письменной форме.

Индивидуальное информирование в устной форме осуществляется на личном приеме и по телефону.

Индивидуальное информирование на личном приеме не может превышать 20 минут, индивидуальное информирование по телефону не может превышать 10 минут.

Индивидуальное информирование в письменной форме осуществляется посредством направления письменного ответа на обращение, посредством почтового отправления, а также по электронной почте.

II. Стандарт исполнения муниципальной функции

2.1. Настоящее Положение о  порядке осуществления муниципального земельного контроля разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ  (далее - ЗК РФ), Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ (далее - КоАП РФ), Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля, Уставом муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области.

2.2. Результатом исполнения функции является предупреждение и выявление признаков нарушения физическими лицами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований земельного законодательства и муниципальных правовых актов, регулирующих земельные отношения на территории муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области, или установление отсутствия таких признаков.

2.3. Срок исполнения муниципальной функции не может превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

Срок проведения проверок в отношении физических лиц не может превышать 20 рабочих дней.

Сроки проведения проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей устанавливаются действующим законодательством.

2.4. Основаниями для отказа в исполнении муниципальной функции являются обращения или заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию, а также обращения и заявления, не содержащие информацию о фактах нарушения земельного законодательства.

2.5. Прием граждан осуществляется в выделенных для этих целей помещениях. В помещениях для работы с гражданами установлены информационные стенды, на которых размещены основные нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции.

Для ожидания и приема граждан, заполнения необходимых для исполнения муниципальной функции документов отводятся места, оборудованные стульями, столами, для возможности оформления документов.

2.6. Функция муниципального земельного контроля является общедоступной.

Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- наличие различных способов получения информации о правилах предоставления муниципальной функции;

- удобное территориальное расположение органов, предоставляющих муниципальную функцию;

- профессиональная подготовка специалистов, предоставляющих муниципальную функцию;

- высокая культура обслуживания граждан.

2.7. Исполнение муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе.

III. Последовательность административных действий

при исполнении муниципальной функции

3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) планирование проведения проверок;

2) подготовку к проведению проверки;

3) уведомление заинтересованных лиц о проведении проверки;

4) проведение проверки;

5) составление акта проверки, направление материалов проверки в уполномоченные органы для рассмотрения и принятия, административных мер;

6) контроль за устранением выявленных нарушений законодательства.

IV. Подготовка к проведению проверки

4.1. В процессе подготовки к проведению проверки органом муниципального земельного контроля осуществляется уточнение сведений об объекте и субъекте проверки, сбор информации, необходимой для проведения проверки, подготовка распорядительного акта руководителя органа муниципального земельного контроля о проведении проверки.

4.2. Уточнение и сбор необходимой информации может осуществляться путем направления соответствующих запросов в уполномоченные органы в рамках действующего законодательства.

4.3. Результатом исполнения административной процедуры является подготовка пакета документов, содержащих необходимые сведения и основания для проведения проверки.

V. Уведомление заинтересованных лиц о проведении проверки

5.1. О проведении проверки за исключением внеплановой выездной проверки, основания, проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", физическое, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем за один рабочий день до начала ее проведения любым доступным способом.

5.2. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц о проведении проверки использования земельного участка.

VI. Проведение проверки

6.1. Основанием для проведения проверок является утвержденный план проведения проверок в отношении физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей либо поступившие от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличии признаков нарушения земельного законодательства, а также выявленные признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, и ранее выявленные нарушения земельного законодательства.

6.2. Для начала проведения мероприятий по муниципальному земельному контролю издается распоряжение руководителя органа муниципального земельного контроля.

6.3. Проверки осуществляются при участии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя собственника, землевладельца, землепользователя или арендатора проверяемого земельного участка.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

6.4. Обследование земельных участков осуществляется путем выезда специалиста 1 категории-землеустроителя (далее - специалист) администрации Пречистинский сельсовет в срок, установленный распоряжением о проведении проверки.

6.5. Специалист:

1) вручает под роспись заверенную печатью копию распоряжения руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу;

2) в пределах своей компетенции осуществляют мероприятия, необходимые для установления факта административного правонарушения либо его отсутствия;

3) проводят необходимые измерительные действия, при необходимости фото- и видеосъемку;

6.6. Осуществление муниципального земельного контроля направлено на:

1) соблюдение порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов, самовольное строительство или реконструкцию объектов недвижимости, расположенных на нем;
2) соблюдение порядка переуступки права пользования землей;

3) использование земельного участка по целевому назначению и в соответствии с принадлежностью к той или иной категории земель и разрешенным использованием способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту;
4) выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

5) своевременное и качественное выполнение обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

6) сохранение межевых, геодезических и других специальных знаков, установленных на земельных участках в соответствии с законодательством;

7) осуществление мероприятий по охране земель, лесов, водных объектов и других природных ресурсов, в том числе меры пожарной безопасности;

8) своевременное использование земельных участков в случаях, если сроки освоения земельных участков предусмотрены договорами;

9) своевременная  плата за землю;

10) соблюдение при использовании земельных участков требований градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов;

11) недопущение загрязнения, захламления, деградации и ухудшения плодородия почв на землях соответствующих категорий.
6.7. Результатом исполнения административной процедуры является завершение проверки и внесение записи в журнал учета проверок соблюдения земельного законодательства.

VII. Составление акта проверки

7.1. По результатам проверки специалист оформляет акт проверки соблюдения муниципальных правовых актов, требований земельного законодательства (далее - акт проверки) в двух экземплярах (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

7.2. К акту проверки без нарушений прилагается:

1) копия распоряжения о проведении проверки;

2) фототаблица;

3) документ, подтверждающий уведомление правообладателя земельного участка о проведении проверки;

4) в случае проведения внеплановой проверки в отношении юридического лица либо индивидуального предпринимателя - согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой проверки.

К акту проверки с нарушениями прилагается:

1) фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка;

2) копия распоряжения;

3) документ, подтверждающий уведомление правообладателя земельного участка о проведении проверки;

4) в случае проведения внеплановой проверки в отношении юридического лица либо индивидуального предпринимателя - согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой проверки;

5) объяснения представителей юридического лица, представителей индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами;

6) другие документы, подтверждающие наличие нарушения земельного законодательства, в том числе: схема расположения границ земельного участка, выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним; кадастровый паспорт земельного участка.

7.3. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений подлежит передаче руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или их уполномоченным представителям под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

Второй экземпляр акта проверки хранится в архиве органа муниципального земельного контроля.

В случае выявления факта административного правонарушения заверенный печатью акт проверки со всеми приложениями в течение 5 рабочих дней после проведения проверки направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области для рассмотрения и принятия, административных мер.

7.4. В случае если проверка проходила по согласованию с органом прокуратуры, специалист  в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки направляет копию акта проверки в соответствующий орган прокуратуры.

7.5. Физическое, юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати рабочих дней с даты получения акта проверки вправе представить в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом проверяемые лица вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального земельного контроля.

7.6. Результатом исполнения административной процедуры является оформление акта проверки с приложениями.

VIII. Порядок и формы контроля

за исполнением муниципальной функции

8.1. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется специалистом, курирующим вопросы земельных отношений, в форме проверок соблюдения и исполнения органом муниципального земельного контроля.

8.2. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (проверки проводятся не чаще чем один раз в три года в соответствии с ежегодными планами, утверждаемыми распоряжением руководителя органа муниципального земельного контроля, а также внеплановый характер по основаниям, предусмотренным пунктом 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

8.3. Ежеквартально, не позднее трех рабочих дней после окончания отчетного квартала, специалист органа муниципального земельного контроля представляет главе муниципального образования Пречистинский сельсовет отчет о проведенных проверках.

IX. Полномочия, права и обязанности,

ответственность специалистов администрации,

осуществляющих муниципальный земельный контроль

9.1. Для выполнения возложенных на них обязанностей по осуществлению муниципального земельного контроля специалист имеет право:

1) в порядке, установленном настоящим Положением о  порядке осуществления муниципального земельного контроля, посещать  организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также земельные участки, используемые без правоустанавливающих документов;

2) запрашивать и безвозмездно получать от органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на землю, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;

3) при выявлении нарушений законодательства, за совершение которых действующим законодательством установлена административная ответственность, направлять копию акта проверки соблюдения требований законодательства в орган, осуществляющий государственный земельный контроль.

9.2. Специалист, осуществляющий муниципальный земельный контроль, при проведении проверки обязан:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований законодательства Российской Федерации и иных правовых актов, регулирующих вопросы использования земель на территории муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении копии распоряжения о проведении проверки и в необходимых случаях копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать физическому лицу, его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять физическому лицу, его уполномоченному представителю, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить физическое лицо, его уполномоченного представителя, руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов физических, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании физическими, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать установленные сроки проведения проверки;

11) не требовать от физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе физического лица, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями о земельном контроле (при его наличии), в соответствии с которыми проводится проверка;

14) в случае выявления при проведении проверки нарушений физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем специалист, проводивший проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством, обязаны:

- выдать предписание физическому лицу, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

9.3. Ответственность органа муниципального контроля, его должностных лиц при проведении проверки:

1) орган муниципального контроля, его должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) органы муниципального контроля осуществляют контроль за исполнением должностными лицами соответствующих органов служебных обязанностей, ведут учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц;

3) о мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

X. Права и обязанности физических лиц, юридических лиц,

индивидуальных предпринимателей при осуществлении

муниципального земельного контроля

10.1. Физическое лицо, его уполномоченный представитель, руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от специалиста, проводящего проверку, информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального земельного контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального земельного контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.2. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; физические лица и индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований законодательства Российской Федерации и иных правовых актов, регулирующих вопросы использования земель на территории муниципального образования Пречистинский сельсовет Оренбургского района Оренбургской области.

XI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, представляющего

муниципальную функцию, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

11.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной функции, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной функции, во внесудебном и судебном порядке.

Жалоба на действия (бездействие) участвующих в предоставлении муниципальной функции лиц и решения, принятые в результате предоставления муниципальной функции (далее - жалоба), может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

11.2. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной функции документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, орган, предоставляющий муниципальную функцию, направляет заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме мотивированный ответ.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
________________________












